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Resolución conjunta de 25 de septiembre de 2007, de la Secretaría de Estado de Seguridad y de la
Subsecretaría, por la que se aprueban y actualizan las normas de conservación y se autoriza la
eliminación de series documentales de las Direcciones Generales de la Policía y de la Guardia Civil,
Protección Civil y Emergencias, Secretaría General Técnica y Dirección General de Tráfico.

Anexo

Id. CALIFICACIÓN CUADRO CLASIFICACIÓN SERIE DOCUMENTAL SELECCIÓN TRANSFERENCIA
Nº
Centro
directivo

Dictamen
CCDA
Mº INT.

Dictamen
CSCDA

Cuerpo de la Guardia Civil Norma Plazo Muestra a
conservar

Norma Plazo Archivo
receptor

Servicios Centrales
Dirección Adjunta Operativa
Jefatura de Información y
Policía Judicial

Unidad Técnica de Policía
Judicial (UTPJ)

T

7/2007/02 171/2007 Expedientes de hechos y actuaciones
(1979-…)

SS:
digitalización

CT CT SS 30 años AGMINT

40 años AGA
7/2007/03 172/2007 Fichas / expedientes de organizaciones

delictivas ([ca.1983]-…)
CT CT CT Sí 30 años desde

baja por
desarticulación

AGMINT

45 años AGA

Servicio de Criminalística

7/2007/05 173/2007 Fichas / Expedientes de personas
desaparecidas (1987-…)

CS Baja
según
MPJGC

Personas no
halladas o
halladas cadáver

Sí 50 años de
desaparición

AGMINT

90 años AGA
Servicios Periféricos

Puestos de la Guardia Civil
MANDO

4/2004/13 174/2007 Expedientes de nombramiento del
servicio: certificados de los servicios
prestados (1997-…)

ET 1 año ET No

4/2004/14 175/2007 Expedientes de nombramiento del
servicio: cuadrantes ([1845]/2002-…)

MS 1 año Un expediente
anual

Sólo
muestra

5 años AHP
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4/2004/15 176/2007 Expedientes de nombramiento del
servicio: listín diario ([1845]/2002-…)

MS 1 año 1% anual ( 1 exp.
trimestral)

Sólo
muestra

5 años AHP

4/2004/16 177/2007 Expedientes de nombramiento del
servicio: Libro Copiador del Servicio:
([1845] /1982-…)

CT CT CT Sí 5 años AHP

4/2004/17 178/2007 Expedientes de nombramiento del
servicio: Papeletas de Servicio ([1844] /
2002-2007)

MA 5 años Año 2002: 1% Sólo
muestra

5 años AHP

Años 2003-2007:
1% de cada 5
años

Sólo
muestra

5 años AHP

4/2004/18 179/2007 Expedientes de Revistas de Inspección
(1844-…)

Hasta 1940
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Libros de
providencias
1940-…: CT

CT CT Sí 5 años AHP

Copias
notificación,
hojas d
fichas y de
revistas
1940-…: CS

5 años 1% de cada 5
años

Sólo
muestra

5 años AHP

4/2004/19 180/2007 Expedientes de Órdenes de
Operaciones o Extraordinarias de
servicio efectuadas por el Puesto
([1844]-…)

CT CT CT Sí 5 años AHP

4/2004/20 181/2007 Expedientes de Órdenes de
Operaciones o Extraordinarias de
servicio efectuadas por mandos
superiores ([1844]-…)

Hasta 1940
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1940
ET

5 años ET No

POLICÍA JUDICIAL

5/2005/13 5/2007 Libro de custodia de detenidos (1995-
…)

CT CT Ct Sí 8 años
diligencia
cierre

AHP

5/2005/12 6/2007 Libro registro de detenidos ([1844]-…) CT CT CT Sí 8 años
diligencia
cierre

AHP

5/2005/16 7/2007 Libro registro de diligencias de
identificación (1992 - …)

CT CT CT Sí 8 años
diligencia
cierre

AHP
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5/2005/15 8/2007 8/2007 Libro de diligencias / infracciones
/actuaciones ([1844]-…)

CT CT CT Sí 30 años
diligencia
cierre

AHP

5/2005/14 9/2007 Órdenes y comunicaciones judiciales
que no dan lugar a diligencias (2005-
…)

MA 5 años 1% Sólo
muestra

5 años AHP

RELACIONES CON
AUTORIDADES
ADMINISTRATIVAS

4/2004/22 182/2007 Expedientes de ejecución de órdenes
de autoridades administrativas ([1844]-
…)

Hasta 1940
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1940
MS

5 años 1% anual (1 exp.
de cada 100;
muestra mínima 1
exp./año)

Sólo
muestra

5 años AHP

4/2004/23 183/2007 Expedientes de solicitud de
información por autoridades
administrativas ([1844]-…)

Hasta 1940
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1940
MS

5 años 1% anual (1 exp.
de cada 100;
muestra mínima 1
exp./año)

Sólo
muestra

5 años AHP
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Id. CALIFICACIÓN
CUADRO CLASIFICACIÓN SERIE DOCUMENTAL SELECCIÓN TRANSFERENCIA

Nº
Centro
directivo

Dictamen
CCDA
Mº INT.

Dictamen
CSCDA

Cuerpo Nacional de Policía Norma Plazo Muestra a
conservar

Norma Plazo Archivo
receptor

Servicios Centrales
Subdirección General de
Gestión y Recursos Humanos.
División de Formación y
Perfeccionamiento.

Área de Procesos Selectivos
PROCESOS SELECTIVOS

5/2005/05 10/2007 Expedientes de procesos selectivos:
ingreso en el Cuerpo Nacional de
Policía (escalas básica y ejecutiva)
(1986-…)

Justificantes
tasas MS

4 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Instancias MS 5 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Hojas y
material
examen MS

5 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Reclamaciones
y recursos
desestimados
MS

6 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Resoluciones
(convocatoria,
listas) CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

Actas
tribunales CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

Documentación
económica CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

5/2005/06 11/2007 Expedientes de procesos selectivos:
promoción interna en el Cuerpo
Nacional de Policía (1986-…)

Justificantes
tasas MS

4 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Instancias MS 5 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Hojas y
material
examen MS

5 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Documentación
apoyo a
baremación
méritos MS

5 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA

Reclamaciones
y recursos
desestimados
MS

6 años 1 ejemplar /
convocatoria

Sólo
muestra

5 / 15 años AGMINT /
AGA
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Resoluciones
(convocatoria,
listas) CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

Actas
tribunales CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

Documentación
económica CT

CT CT Sí 5 / 15 años AGMINT /
AGA

5/2005/11 12/2007 Expedientes personales de alumnos
de la Academia de Canillas de la
Policía Armada y Cuerpo de Policía
Nacional (1940-1985)

CT CT Ct Sí Inmediata AGMINT

15 años AGA

Id. CALIFICACIÓN CUADRO CLASIFICACIÓN SERIE DOCUMENTAL SELECCIÓN TRANSFERENCIA
Nº
Centro
directivo

Dictamen
CCDA
Mº INT.

Dictamen
CSCDA

Dirección General de
Protección Civil y
Emergencias

Norma Plazo Muestra a
conservar

Norma Plazo Archivo
receptor

Subdirección General de
Gestión de Recursos y
Subvenciones.
SUBVENCIONES

7/2007/7 184/2007 Expedientes de Subvenciones a
Corporaciones Locales por gastos
realizados ante Situaciones de
Emergencia o de Naturaleza
Catastrófica ([1981] /1993-…)

CT CT CT Sí 5 años AGMINT

15 años AGA
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Id. CALIFICACIÓN CUADRO CLASIFICACIÓN SERIE DOCUMENTAL SELECCIÓN TRANSFERENCIA
Nº
Centro
directivo

Dictamen
CCDA
Mº INT.

Dictamen
CSCDA

Dirección General de Tráfico Norma Plazo Muestra a
conservar

Norma Plazo Archivo
receptor

Servicios Centrales
Subdirección General de
Gestión del Tráfico y Movilidad.

Servicio de Autorizaciones
Complementarias

7/2007/10 187/2007 Expedientes de Autorización
Complementaria de Circulación
(Transportes Especiales) (1999-…)

1999-2007:
CS /SS:

4 años Sólo
resoluciones
digitalizadas
PDF y 1
ejemplar de
muestra anual
de croquis de
conjunto de
orden por cada
modalidad de
autorización

Sólo
muestra

4 / 15
años

AGMINT /
AGA

2007-… 4 años Sólo texto
resoluciones
generadas en
PDF por sistema
TRAZA

Servicios Periféricos
Jefaturas Locales
y Provinciales de Tráfico

CONDUCTORES

3/2003/11 3/2007 Expedientes de duplicados de permiso
o licencia de conducción por
sustracción, extravío o deterioro del
original ([1926] / 1965 )- (…)

Hasta 1965:
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1965:
MS

5 años
(pre-
SVDI) /
1 año
(SVDI)

5 ejemplares
completos como
testigos y la
misma muestra
con cada cambio
de trámite

Sólo
muestra

Inmediata AGMINT

3/2003/12 4/2007 Expedientes de prórrogas de vigencia
de permisos y licencias de conducción
(1934 - …)

Hasta 1965:
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1965:
MS

5 años
(pre-
SVDI) /
1 año
(SVDI)

5 ejemplares
completos como
testigos y la
misma muestra
con cada cambio
de trámite

Sólo
muestra

Inmediata AGMINT

15 años AGA
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SEGURIDAD VIAL

7/2007/10 187/2007 Expedientes de Autorización
Complementaria de Circulación
(Transportes Especiales) (1999-…)

1999-2007:
CS /SS:

4 años Sólo
resoluciones
digitalizadas
PDF y 1
ejemplar de
muestra anual
de croquis de
conjunto de
orden por cada
modalidad de
autorización

Sólo
muestra

4 años AHP

VEHÍCULOS

7/2007/08 185/2007 Expedientes de bajas de vehículos
([1900]-…)

Hasta 1972:
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1972
MS

5 años 5 ejemplares
completos como
testigos y la
misma muestra
con cada cambio
de trámite

Sólo
muestra

Inmediata AGMINT

15 años AGA

7/20070/09 186/2007 Expedientes de transmisión de
titularidad de vehículos ([1918]-…)

Hasta 1972:
CT

CT CT Sí Inmediata AHP

Desde 1972
MS

5 años 5 ejemplares
completos como
testigos y la
misma muestra
con cada cambio
de trámite

Sólo
muestra

Inmediata AGMINT

15 años AGA
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Id. CALIFICACIÓN CUADRO CLASIFICACIÓN SERIE DOCUMENTAL SELECCIÓN TRANSFERENCIA
Nº
Centro
directivo

Dictamen
CCDA
Mº INT.

Dictamen
CSCDA

Secretaría General Técnica Norma Plazo Muestra a
conservar

Norma Plazo Archivo
receptor

Subdirección General Estudios
y Relaciones Institucionales

Área de Juego

4/2004/02 188/2007 Memorias Anuales del Juego (1984-
2005)

CT CT CT Sí 5 años AGMINT

15 años AGA
Gabinete de la Comisión
Nacional del Juego

Servicio de Autorizaciones y
Control

4/2004/03 189/2007 Expedientes de canjes de máquinas
recreativas (1983-1994)

MA Inmediato Muestreo 5% Sólo
muestra

Inmediato AGMINT
15 años AGA

CALIFICACIÓN: CCDA MºINT= Comisión Calificadora de Documentos Administrativos del Ministerio del Interior; CSCDA=
Comisión Superior Calificadora de Documentos Administrativos;.
SELECCIÓN: SS= Sustitución del Soporte; CT= Conservación Total; CS= Conservación Selectiva; ET= Eliminación Total; MS=
Muestreo Sistemático; MA= Muestreo Aleatorio; SVDI= Sistema de Verificación Digital de Identidad
TRANSFERENCIA: AHP= Archivo Histórico Provincial o archivo que desempeñe sus funciones; AGMINT= Archivo General del
Ministerio del Interior; AGA= Archivo General de la Administración


