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GUIA PARA LA PRESENTACION DE SOLICITUDES DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO GENERAL DE MERITOS
PARA LA PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO EN LA DIRECCION GENERAL DE LA GUARDIA CIVIL,
CONVOCADO POR RESOLUCION DE 9 DICIEMBRE DE 2022, DE LA SUBSECRETARIA

(BOE DE 21 DE DICIEMBRE)

En el dia de hoy, 21 de diciembre de 2022, se ha publicado en el Boletin Oficial del Estado, Resolucién
de la Subsecretaria, de 9 de diciembre de 2022, por la que se convoca concurso general de méritos para la
provision de puestos de trabajo en la Direccidn General de la Guardia Civil.

El plazo de presentacidn de solicitudes comenzara el dia 22 de diciembre y finalizara el dia 13 de enero de
2023, ambos inclusive. No obstante, se recomienda realizar los tramites con la mayor antelacién posible,
por las eventualidades técnicas o personales que pudieran surgir.

A través del enlace https://www.funciona.es/public/funciona/, y utilizando preferiblemente el navegador
Chrome, se accederd al portal FUNCIONA, desde donde se realizard la presentacién telematica de:

1. Lasolicitud del certificado de méritos generales. Instrucciones en el anexo |.
2. Lasolicitud de participacidn en el concurso. Instrucciones en el anexo I.

En caso de dudas o incidencias,

e Si son relativas a la convocatoria o a la solicitud de los puestos, contacte a través de la siguiente
direccién de correo electrdnico: proselfun@interior.es

e Sison relativas al Autoservicio del empleado de SIGP, contacte a través del formulario de incidencias
gue encontrard en la siguiente URL: https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/SIGP

e Si son relativas al acceso a FUNCIONA o a la contrasefia, contacte a través del formulario de
incidencias que encontrara en la siguiente URL: https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/Funciona
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ANEXO |

1. Acceso a “Mis servicios de Recursos Humanos”

Accedemos a los servicios de SIGP a través del Portal Funciona
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A través del enlace “Mis servicios de RRHH (SIGP)” que aparece en el apartado “Recursos
Humanos” en el menu de la parte derecha del Portal:

Sede Electrénica Funciona

Accede al contenido de Funciona desde cuslquier dispositiv, en cuslquer lugar.

ACTU.

16/11/2020
Cambios en la autenticacién en Funciona.

Importante

16/11/2020
MUFACE . Cita previa a través de sede/ 060

Almeria, Asturias, Ciceres y Pontevedra
(Pontevedra y Vigo)

13/11/2020

Concurso especifico MUFACE . Listado
provisional excluidos

16/11/2020

Concurso General para la provisién de
puestos de trabajo en el Organismo
Auténomo Jefatura Central de Trafico.
Fecha de la reunion de la Comision de
Valoracién

Nota Informativa

13/11/2020

Resolucién del Secretario General de
Funcién Pablica en relacién con los
procesos selectivos.

TIC y ETGOA

13/11/2020

Museo Nacional del Prado. Convocatoria de
proceso selectivo

Técnico de Mantenimiento N4 (Electricidad)

Ver Todas las Noticias de ACTUALIDAD

Directorio de empleados
[sequndoapelide ]

MUFACE
» Informacion
» Coronavirus

pr
» Oferta de Plazas

» Concursos de Personal Funcionario
» Concursos de Personal Laboral

» Procesos Selectivos

Concursos

Ofertas

Mis retri

» Mi plan de pensiones

12/11/2020

inisterio de I N
las Cortes y Memoria Democratica

13/11/2020

Oferta de 2 plazas en Instituto de Salud
carlos ITIT

S

Recursos Humanos

b Mis servicios de RRHH (SIGP) D
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Aparecera entonces la siguiente pantalla:

Contacto | Mapa Web | Acerca de Funciona
E 1 s @) Funciona

b inicio » Area Personal » Mis servicios de RRHH (SIGP)

s Mis servicios de RR.HH.

M Expediente El autoservicio es un espacio incluido en el Portal del Empleado Publico, FUNCIONA, que permite la relacién del usuario con las distintas unidades

Editar mis Datos Personales de Recursos Humanos de la Administracién General del Estado. A los contenidos privados de este espacio se accede con la misma identificacién
que a otros contenidos privados del portal FUNCIONA: certificado electrénico o DNI electrénico o bien, durante un periodo transitorio, usuario y

Mis servicios de RRHH (SIGP) contrasea.

Mi Contrasefia

El empleado publico podrd tambidn iniciar fe
Jubllaciones anticipadas, compatibilidades,

01/07/2019: Eleccion de plazas para el Cuerpo de Gestion de Administracién Civil del Estado.

procedimientos de gestion de Recursos Humanos que le sean aplicables: peticién de cursos,

MUFACE

Se ha realizado una correcclon del anexo de vacantes, por lo que se ruega se consulte en el nuevo anexo, ya que se han
camblado los nimeros de orden de las vacantes. £l nuevo anexo estd en el 1o del de SI1GP.

Autoser del empleado de SIGP

Aviso Importante

Los datos personales facilitados mediante los presentes formularios serdn tratados por el responsable del tratamiento, con la
finalidad de gestion de procedimientos de personal, y no podrén ser cedidos, Podré ejercer sus derechos de proteccion de datos
ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario debe leer la sigulente informacion adicional sobre
proteccion de datos personales

4 Informacién sobre proteccién de datos de caracter p: para el intere: en relacis de datos
facilitados istema de Gostion de

[#] He leido la informacion facilitada (pulse sobre el mxl@

2. Solicitar concurso

Para poder solicitar el concurso, debera seleccionar en la seccion “Solicitudes de Recursos
Humanos” la opcion “Concurso méritos” y a continuacion “Solicitud de concurso de méritos”

Inicio  Informacién Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Portal Intranst

Mis datos Soli

itudes de Recursos Humanos

@ Mis datos personales Accién sodial

@ Datos de familiares

®

Certificado de méritos

® Certificados de servicios previos / prestados
Informacién general

Comisiones de servicio (viaje)
® Mis documentos

Portafirmas

»
» Centro de atencion a usuarios Convocatoria libre designacion

Evaluacion del desempefio

Formacién

®

Jubilacién

Nombramientos

®

®

Plan de vigjes

@ Procesos selectivos

®

® Prolongacién servicio activo

Reconocimiento c. destino director general

®

Reconocimiento de servicios previos

Regularizacién / cambio de situacién administrativa

[C]

Reingresos

o]

Traslados por motivos de salud
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Inicio  Informacién  Autoservicio de Recursos Humanos

Inicio » Concurso méritos

“

i
A ‘
Concurso Méritos

@® Solicitud de concurso méritos
) Plantlla 9& OMETIa Tandionarios

A Plantilla de solicitud laborales

Mis concursos de méritos

®
® Documentos asociados a concursos de méritos
M Manual de usuario de concursos de méritos

<]

% Gufa répida de usuario de portal de concursos

© Funciona - Todos los derechos reservados

3. Solicitar certificados de meritos generales

Para poder solicitar el certificado de méritos generales, debera seleccionar en la seccion
“Solicitudes de Recursos Humanos” la opcion “Certificado de méritos

f‘ SISTEMA

2 T

=1 = SIGP =
=

Inicio  Informacién  Solicitudes de Recursos Humanos

Inicio » Portal Intranst
Mis datos Solicitudes de Recursos Humanos

@ Mis datos personales Accion scia

@ Certificado de méritos
dosdasasiciocpreresT Trestados

\=

Datos de familiares

Informacién general

@ Comisiones de servicio (viaje)
@ Mis documentos @ Compatibilidades
» Portafirmas @ Concurso méritos
» Centro e atencién a usuarios @ Convocatoria libre designacion
@ Evaluacion del desempefio
@ Formacion
@ Jubilacion
@ Nombramientos
@ Plan de vigjes
@ Procesos selectivos
@ Prolongacién servicio activo
@ Reconocimiento c. destino director general
® Reconocimiento de servicios previos
@ Regularizacién / cambio de situacién administrativa
@ Reingresos
@ Traslados por motivos de salud
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