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MINISTERIO
DEL INTERIOR

1. INTRODUCCION

1.1. OBJETO

Describir la normativa para codificar la documentacion de los proyectos de desarrollo, y la
documentacion sobre procedimientos y guias generada por la Oficina de Calidad para las
Metodologias de la SGSICS del MIR.

1.2. ALCANCE

Este documento esta orientado a los profesionales involucrados, que participan en desarrollos
tutelados por el servicio de Calidad de la SGSICS del MIR para la gestion de proyectos de

desarrollo de aplicaciones.

1.3. GLOSARIO

SECRETARIA DE ESTADO DE
SEGURIDAD

Normativa de codificacién

documentacion SUBDIRECCION GENERAL DE
SISTEMAS DE INFORMACION Y
COMUNICACIONES PARA LA
SEGURIDAD

Término

Descripcion

SGSICS

Subdireccibn General de Sistemas de
Informacion 'y Comunicaciones para la
Seguridad

MIR

Ministerio del Interior

1.4. DOCUMENTOS RELACIONADOS

/Ubicacion/Documento

Descripcion

MIR-NORMA_COD_DOCUMENTACION

Péagina 4 de 5



SECRETARIA DE ESTADO DE

MINISTERIO Normativa de codificacion SECURIDAD
DEL INTERIOR

documentacion SUBDIRECCION GENERAL DE
SISTEMAS DE INFORMACION Y
COMUNICACIONES PARA LA
SEGURIDAD

2. CODIFICACION DE DOCUMENTOS

Los procedimientos, instrucciones y estandares se pueden clasificar en distintos tipos segun su
ambito de aplicacién:

¢ Procedimientos, instrucciones o estandares relativos a la propia gestién del Sistema de
Calidad y Metodologia de proyectos de desarrollo.

e Procedimientos, instrucciones o estandares generales de los desarrollos de proyectos. Son
aquellos que definen actividades que afectan a todos estos por igual, sin ser propias del
ambito de ningun desarrollo.

Los procedimientos, instrucciones y estandares se codifican de la siguiente manera:

a) Paralos procedimientos, instrucciones para la gestion de Calidad y Metodologia:

MIR-TTTTT[SS]-Descripcion.ext

MIR- Ministerio del Interior (obligatorio)

Un caracter separador: guion: ‘-

TTTTT: identifica el Tipo de documento: GUIA, PROD (procedimiento), PLAT (plantilla),
NORMA (normativa), ANEXO.

[SS]: Opcional. Indicador de secuencia en la documentacion.

Un caracter separador: guién: ‘-

Descripcién: Descripcion breve no mas de 14 caracteres.

ext: Extension del documento: doc, xls, pdf,....

Ejemplo:

¢ MIR-NORMA-COD-DOCUMENTACION.xlIsx
b) Paralos procedimientos y documentacion de los proyectos de desarrollo:
MIR-PPPPPP-FFF[SS]-[Descripcion].ext

MIR- Ministerio del Interior (obligatorio)

PPPPPP: Identificador de las siglas o acronimo asignado al proyecto/aplicacion.

Un caracter separador: guién: ‘-

FFF: identifica la fase del proyecto: PSI (Planificacion), ASI (Andlisis), DSI (Disefio),
CSI (Construccion), IAS (Implantacion), MSI (Mantenimiento)....

[SS]: Opcional. Indicador de secuencia en la documentacion.

Un caracter separador: guion: *-*

Descripcion: Descripcion breve no mas de 14 caracteres.

ext: Extension del documento: doc, xls, pdf,....

Ejemplo:

o MIR-ACREDI-ASI-requisitos.docx
o MIR-ACREDI-ASI-planPruebas.docx
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