
 
 
 

 

ANEXO IV  
CERTIFICADO DE MÉRITOS ESPECÍFICOS 

 
 

D./DÑA ............................................................................................................................................ 
CARGO ............................................................................................................................................ 
UNIDAD ………………………………………………………………………………………………………………..…………………… 
 
CERTIFICA, 
 
Que el funcionario D./DÑA ……………………………………………………………………………..………………..……, 
con N.R.P.:........................................................., ha estado destinado en esta Unidad desde 
………………………… hasta ……..……….……., ocupando puestos de trabajo en los que ha 
desempeñado las siguientes funciones (marcar con una X la casilla que corresponda), 
 

FUNCIONES NO 

SÍ 

De 6 a 12 

meses 

Superior a 

12 meses 

Expedición de documentación de españoles (DNI y 
Pasaporte) y/o documentación de extranjeros (tarjeta de 
extranjero). 

   

Atención y asesoramiento al público en materia de 
expedición y renovación de documentación de 
españoles (DNI y Pasaporte) y/o documentación de 
extranjeros (tarjeta de extranjero). 

   

Registro y/o archivo de documentación.    

Gestión de procedimientos en materia de extranjería.    

Gestión de procedimientos en materia económica y/o de 
personal. 

   

Coordinación de equipos de trabajo dedicados a alguna 
de las siguientes gestiones: 

• Expedición de documentación de españoles (DNI y 
Pasaporte) y/o documentación de extranjeros 
(tarjeta de extranjero). 

• Procedimientos en materia de extranjería. 

   

Coordinación de equipos de trabajo para la gestión de 
procedimientos en materia personal y/o económica. 

   

 

Lo que certifico a los efectos de su participación en el concurso general de provisión de puestos 
de trabajo en la Dirección General de la Policía, convocado por 
……………………………………………………………………………………..………………………………….. (BOE …./…./….), 
en …………..……………, a……… de ………………..…………. de ………………………….. . 

Firma: 
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