Materias de cursos de formacidon susceptibles de valoracion en concursos de
méritos de personal funcionario en el ambito de la Direccion General de la Policia,
Direccion General de la Guardia Civil y Servicios Centrales del Ministerio del
Interior

N.2 MATERIAS
1 Preparacion para puestos de Secretaria
2 Administracién y Gestidén de personal
3 Gestidn Econdmica y Financiera
4 Gestidn Presupuestaria
5 Sistemas de Informacion presupuestaria y gastos
6 Procedimiento Administrativo
7 Registro
8 Archivo y Documentacion
9 Gestién documental
10 Informacién y atencidn al publico
11 Administracién electrénica
12 Factura electrénica
13 Extranjeria
14 Documentacién de espafioles
15 Documentacién de extranjeros
16 Gestidn y Coordinacién de equipos de trabajo
17 Bases de datos
18 Hojas de cdlculo
19 Procesadores de texto
20 Presentaciones graficas
21 Inglés

Nota: Listado provisional sujeto a posibles modificaciones.



